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ODF(Open Document Format) 定義介紹
● ODF

– 開放的文件 ( 文檔、文書 ) 格式
– 配合政府

● 資訊公開政策
● 因應資訊平台
● 載具多元化趨勢
● 便利民眾於網站下載政府資訊
● 政府機關間、政府與企業之資料交換
● 推動相容性高、適用於各種作業系統
● 有利於長久保存

–  ODF 文書格式是一種 XML 開放性架構，具可攜性、可讀性及文件自我描
述特性，在檔案文件永久保存上更具優勢
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ODF 公文時程
● 104 年各機關網站提供下載的可編輯文件應支

援 ODF 文書格式，非可編輯者則採用 PDF 的
文書格式

● 105 年各機關系統間、政府與企業的資料交
換，須支援 ODF 文書格式

● 106 年則全面推動各機關使用可編輯 ODF 文
書軟體
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ODF(Open Document Format) 定義介紹
● ODF

– 目的 : 開放文檔格式企圖提供一個取代私有專利文
件格式的一個方案，使得組織或個人不會因為文件
格式而被廠商套牢。

– 例如 :MS Office 套裝軟體
● Word 軟體 (doc,docx)=> 功能 : 文字編輯排版
● Excel 軟體 (xls,xlsx)=> 試算表
● PowerPoint 軟體 (ppt,pptx)=> 簡報
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ODF(Open Document Format) 定義介紹
● ODF

– 符合 ODF 常見的副檔名 :
● Word 軟體 (doc,docx)=>Writer(odt)

– OpenDocument Text

● Excel 軟體 (xls,xlsx)=>Calc(ods)
– OpenDocument Spreadsheet

● PowerPoint 軟體 (ppt,pptx)=>Impress(odp)
– OpenDocument Presentation
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ODF 相關軟體
● OpenOffice

– StarDivision(StarOffice)→ 昇陽 (2000 年釋出
OpenOffice)→Oracle(2009 併購 ,2011 年 Apache OpenOffice)

– 可開啟 MS Office(doc,docx,xls,xlsx,ppt,pptx)

– 另存新檔 MS 格式只有 (doc,xls,ppt)

● LibreOffice(2009 年分出 ) 

– 目前取代 OpenOffice 成為許多 Linux 發行版本的新版本的預載
軟體

– 可開啟 MS Office(doc,docx,xls,xlsx,ppt,pptx)

– 另存新檔 MS 格式有支援 (docx,xlsx,pptx)
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ODF 相關軟體
● LibreOffice 下載安裝 ( 點選紅色框至下載頁面 )
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ODF 相關軟體
● LibreOffice 下載安裝 ( 找到 x86_64 點選 )
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ODF 相關軟體
● LibreOffice 下載安裝 ( 點選主安裝程式下載 )

● 下載後即可直接安裝 : 
LibreOffice_x.x.x_Win_x64.msi
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MS Office 格式另存新檔 ODF

以 docx 轉 odt 為例
● MS Office→ 開啟 MS Office 檔案→另存新檔

→存檔類型→選擇 :OpenDocument 文字
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MS Office 格式另存新檔 ODF

以 docx 轉 odt 為例
● LibreOffice→ 開啟 MS Office 檔案→另存新

檔→檔案類型→選擇 :ODF 文字文件
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MS Office 格式另存新檔 PDF

以 docx 轉 pdf 為例
● MS Office→ 開啟 MS Office 檔案→另存新檔

→存檔類型→選擇 :PDF(*.pdf)
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MS Office 格式另存新檔 PDF

以 docx 轉 PDF 為例
● LibreOffice→ 開啟 MS Office 檔案→檔案→

匯出成 PDF
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網頁主要下載內容與修改

● 網頁法規表單修改

– 法規表單維護系統
● 學校首頁 -> 校園行政 e 化 -> 各單位法規及表單資料庫系統
● 建議各單位網站使用此系統所產生的下載連結以利後續維護

● 最新公告附件

– 請立即從今天開始，最新公告附件必須符合 ODF 規範
– 2016/2/28 後檢驗單位網站若不符合規定

● 計中管轄 : 停止副檔名 doc 下載 =>IIS 停止網站服務
● 非計中管轄 : 停止 DNS 網站域名服務

https://ccweb.ncnu.edu.tw/law/list_all_unit_lawlist.asp
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網頁主要下載內容與修改
法規表單維護系統操作

● 請先登入法規表單維護系統
● 選取 : 維護您所屬單位之法規或表單

https://ccweb.ncnu.edu.tw/law/list_all_unit_lawlist.asp
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網頁主要下載內容與修改
表單維護為例

● 查看表單原始檔名欄位是否符合 odf 或 pdf

● 若不符合者請點選編修
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網頁主要下載內容與修改
表單維護為例

● 點選 : 表單 ( 原始檔案下載連結 )→ 自行轉檔成 ODF
或 pdf

● 點選 : 取代 →選擇檔案 (剛剛轉檔後的 odf 或 pdf)→ 
寫入
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網頁主要下載內容與修改
表單維護為例

● 為了取得剛剛上傳的檔案超連結
● 請回到 維護您所屬單位之表單 -> 單位表單維護 畫面
● 點選 檢視 ( 如下圖 )
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網頁主要下載內容與修改
表單維護為例

● 將滑鼠移到 表單 上按右鍵 ,複製連結網址 (Copy Link Location)如下左圖 )

● 法規則到 上傳pdf檔 上按右鍵 ,複製連結網址 (Copy Link Location)如下右圖 )

● 將所複製的超連結至您所屬單位的網站重新編輯貼上更新
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網頁主要下載內容與修改
最新公告 ( 網址下載、附件下載 ) 為例

● 網址下載型式 ( 以人工自行產生之連結 , 如文書組法
規表單 ):
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網頁主要下載內容與修改
最新公告 ( 網址下載、附件下載 ) 為例

● 附件下載型式 ( 如 joomla 的套件自動產生 , 如衛保
組 ):
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網頁主要下載連結快速修改
網址下載型式以文書組為例

● 如下圖 : 網頁管理者可將原本下載 href 連結之檔案
副檔名，直接更改為 .odt 或另新增新連結 ( 此方式
只限 2015/12/25日前的連結 )

– 例如 :國立暨南國際大學檔案申請應用作業要
點 .doc->國立暨南國際大學檔案申請應用作業要
點 .odt
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網頁主要下載內容與修改
附件下載型式以衛保組為例

● 至 joomla 後台 -> 元件 ->attachments-> 點選要
編輯的附件
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網頁主要下載內容與修改
附件下載型式以衛保組為例

先複製 URL-> 點選 Change to URL→貼上 URL並
修改附檔名為 odt(2015/12/25 前有效 )
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報告完畢
Q&A
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