
國立暨南國際大學計算機與網路中心活動紀錄表 

活動名稱  資訊軟體講座-Power Point 應用 活動地點 
本校圖資大樓地下一樓027電腦教

室 

主 持 人 無 活動人數 33 人 記錄填寫人 蔡美鈴 

活動時間 自 101 年 5 月 17 日 9 時 0 分起至 101 年 5 月 17 日 12 時 00 分止 

活動記錄： 

本次課程特別邀請李燕秋老師蒞校授課，課程內容詳見課程大綱及課程講義。課程採用老師講解完之後學

員即立即操作，可讓學員印象深刻且立即學會，如遇到操作問題也可以立即詢問老師，教學成果良好。 

活動剪影： 

  
圖 1  學員互相幫助設定電腦 圖 2 授課講師自備素材提供學員下載練習 

  

圖 3 學員認真聽講 圖 4 實作時間，講師巡堂瞭解學員實作情形 

 
 

圖 5 學員認真練習 圖 6 學員與老師討論 
 



檢討事項： 

1. 電腦運作慢，學員實際練習時間不長。 

2. 電腦教室座位 60 個，應考慮開放 50 個名額以符經濟效益。 

3. 這場課程有學員提議若校方經費不足，可用學員部分額度自費方式開課，是可以採納的好意見，應開

始思考如何規劃。 

 



課程大綱 

課程名稱 PowerPoint 2010 

時 數 3hr 

講 師 李燕秋 hyonith@gmail.com 

課程說明  

所需設備  

備 註  

 

時數 
教學內容 

3 

 版面配置的應用 

 文字部份 

 圖片 

 插入圖片 

 搜尋圖片 

 SmartAr t  

 圖形的應用 

 擷取圖片 

 投影片設計 

 母片概念及製作 

 下載設計範本 

 多媒體物件 

 影片 

 聲音 

 從Youtube 插入影片 

 放映投影片 

 投影片切換 

 自訂動畫 

 動作及超連結 

 檔案格式的應用 

 PPTX 

 PDF 

 PPTS 

 thmx 
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PowerPoint2010 

李燕秋 hyonith@gmail.com 

版面配置 

版面配置指的是每一個頁面的內容配置
方式，不同的版面配置會有對應的母片。 

投影片設計範本 

套用內建的設計範本 

套用線上的設計範本 

修改設計範本（母片） 
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母片 

母片為版面配置修改的模式，若要改變
設計範本就必須從母片著手。 

圖片 

圖片在PowerPoint中增加了很多好用的小
功能。 

圖片去背 

圖片裁剪 

圖片校正 

 

SmartArt 

 SmartArt增加了數個範本之外，也增加
了針對圖片部份的類別，非常適合於圖
片式的版面排版用。 
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插入多媒體物件 

影片及聲音是PowerPoint2010改變最多的
功能，目前已可以直接在PowerPoint2010
中剪輯影片及針對影片做不同的變化及
樣式套用。 

聲音 

◦ 背景音樂 

◦ 單張音樂 

影片 

◦ 插入影片 

 影片剪輯 

◦ 插入Youtube影片 

輸出視訊 

 powerPoint2010已支援輸出視訊的功能. 

動作按鈕 

動作按鈕為連結的功能，可以繪製圖
案後，製作成動態的按鈕，按下後連
結至所要呈現的頁面、檔案或網頁中。 
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與Excel連結 

插入Excel表單可使用： 

選擇性貼上 

插入＞物件 

封裝成光碟 

專案備份的概念 

 

內嵌字型 

檔案>選項>儲存 


